BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phtc

Sé: 40/2017/TT-BTC Ha Noi, ngay 28 thang 4 ndm 2017

THONG TU
QUY DINH CHE PO CONG TAC PHi, CHE BO CHI HOI NGH]|

Cén cwr Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thang 6 ndm 2015;
Caén ctr Luat Ngén sach nha nwéc ngay 25 thang 6 ndm 2015;

Cén ctr Luat Can bd, cdng chirec ngay 13 thang 11 nam 2008;

Caén ctr Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén ctr Nghi dinh s6 163/2016/NB-CP ngay 21 thang 12 nédm 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua Luat Ngén sach nha nuwoc;

Cén ctr Nghi dinh sb 215/2013/NB-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 ctia Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co céu t6 chirc ctia Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cta Vu tréng Vu Tai chinh hanh chinh sw nghiép;
B¢ trudng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché do cbng tac phi, ché do chi héi nghj.

Chwong | . i i .

QUY DINH CHUNG VE CHE DO CONG TAC PHI, CHE DO CHI HOI NGH]I
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Théng tw nay quy dinh ché dé cong tac phi, ché d6 chi héi nghi ctia cac co quan nha nwéc, don vi sw nghiép cong
lap, t& chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x& hdi, cac t chirc hoi stv dung kinh phi do ngan séach nha nwéc hé tro (sau
day goi la co quan, don vi).

2. Bbi twong ap dung:
a) D6i voi ché d6 cong tac phi:
- Can b, cong chtrc, vién chirc, lao dong hop dé“)ng theo quy dinh clia phap luat lam viéc tai cac co’ quan nha nwérc,

don vi sw nghiép cdéng lap, td chire chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hoi, cac td chirc hoi st dung kinh phi do ngan sach
nha nwéc hé tro.

- Pai biéu Ho6i ddng nhan dan cac cap khi tham gia hoat déng ctia Hi ddng nhan dan.

b) Béi v&i ché do chi hdi nghi:

- C&c hdi nghi chuy&n mén, hdi nghi so két va tdng két chuyén d&; hai nghi tdng k&t ndm; hoi nghi tap huén trién khai
nhiém vu cong tac do cac co quan hanh chinh nha nwéc té chire dwgc quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg
ngay 25/5/2006 ctia Tha twéng Chinh phi ban hanh quy dinh ché do hop trong hoat déng ctia cac co quan hanh

chinh nha nuwéc (sau day goi la Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop ctia Hoi déng nhan dan,
phién hop ctia Thwdng triec Hoi déng nhan dan va cuéc hop cac Ban cta Hoi déng nhan dan.

- Cac hdi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va tdng két chuyén d&, hoi nghi tbng két ndm, hdi nghi tap huén trién khai
nhiém vu cta cac don vi sw nghiép cong lap.

- Cac hdi nghi chuyén mén, héi nghj tap huan trién khai nhiém vu hodc cac hoi nghi dwoc td chirc theo quy dinh trong
didu l& ctia cac td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa hdi, t6 chirc hoi st dung kinh phi do ngan sach nha nwéc hd
tro.

c) Riéng Dai hoi dai bidu toan quéc Bang Cong san Viét Nam, Pai hoi Pang cac cAp tién t¢i Dai hoi dai biéu toan
quéc, hdi nghj clia cac co quan thudc Bang Cong san Viét Nam, ky hop Quéc hdi, hop Héi ddng dan téc, cac uy ban
ctia Quéc hoi, phién hop Uy ban thwérng vu Quéc héi thue hién theo quy dinh riéng cha cip cé thdm quyén.

Piéu 2. Ngudn kinh phi dé chi céng tac phi, chi hdi nghij
1. Ngan sach nha nuwoc.

2. Ngudn thu phi dwoc dé lai theo quy dinh cla phap luat vé phi, I& phi.



3. Ngudn thu tr hoat déng sw nghiép, dich vu cla don vi sw nghiép cong lap.
4. Ngudn kinh phi khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c).
Diéu 3. Quy dinh chung vé céng tac phi

1. Cong tac phi 1a khoan chi phi d& tra cho ngudi di cdng tac trong nwée, bao gdm: Chi phi di lai, phu cap lwu trd,
tién thué phong nghi noi dén cong tac, cwédc hanh Iy va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu cd).

2. Thoi gian dwoc hwéng cong tac phi la thdi gian cong tac thwe té theo van ban phé duyét clia ngudi c6 thdm
quyén clr di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo lich trinh cong tac,
thoi gian di dwong).

3. Diéu kién d& dwoc thanh toan cong tac phi bao gém:

a) Thyc hién dung nhiém vu dwoc giao;

b) Bwoc thu trwdng co quan, don vi ct di cong tac hodc dwgc mdi tham gia doan cong tac;

c) C6 du céc ching tir dé thanh toan theo quy dinh tai Théng tw nay.

4. Nhirng trwdng hop sau day khdng dwoc thanh toan céng tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, didu dwéng tai co s& y t&, nha didu dudng, duwdng sic;

b) Nhirng ngay hoc & truéng, |&p dao tao tap trung dai han, ngan han da duwoc hwéng ché do dbi véi ngudi di hoc;
¢) Nhirng ngay lam viéc riéng trong théi gian di cong tac;

d) Nhirng ngay dwoc giao nhiém vu thwong trd hoac biét phai tai mét dia phwong hoac co quan khac theo quyét dinh
ctia cAp c6 thdm quyén.

5. Tha trwdng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi cir ngudi di cong tac (vé sb lwong ngudi va thdi gian di
cong tac) bao dam hiéu qua codng tac, st dung kinh phi tiét kiem.

6. Co quan, don vi clr nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan cac khoan céng tac phi cho ngwoi di cong tac,
trr trwéyng hop dwoc quy dinh cu thé tai khoan 4 Didu nay.

7. Trong nhirng ngay dwoc ctv di cong tac néu do yéu ciu cong viéc phai lam thém gi® thi ngoai ché do phu cép lwu
tra con dwoc thanh toan tién lwong lam dém, 1am thém gir dbi véi can bo, cdng chire, vién chirc theo quy dinh hién
hanh. Thu trwdng co quan, don vi chju trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bo: Tha tuc xac nhan
lam thém gi® lam can ¢ thanh toan; quy dinh cac trwérng hop di cong tac dwgc thanh toan tién lwong lam thém gid,
dam bao nguyén tac chi dwoc thanh toan trong treérng hop dwoc ngudi co thdm quyén clv di cong tac phé duyét lam
thém gid, khéng thanh toan cho cac trwéng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhirng ngay nghi va
khong thanh todn tién lwong 1am dém, lam thém gid trong thdi gian di trén cac phwong tién nhw tau, thuyén, may
bay, xe 6 t6 va cac phwong tién khac.

8. Dbi voi dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cip va cac dai biéu dwoc Thuwdng truc Hoi ddng nhan dan cac cip moi
tham dw ky hop H6i ddng nhan dan, hop cac Ban ctia Hoi ddng nhan dan, giam sat, tiép xuc ct tri va di cong tac
thwe hién cac nhiém vu khac clia dai bidu Hai ddng nhan dan thi Thuwdng trwc Hoi ddng nhan dan cip nao moi c6
trach nhiém thanh todn ti&n cong tac phi t& ngudn kinh phi hoat ddng ctia Hoi ddng nhan dan cp d6.

9. Trwdng hop can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng dwoc cac co quan tién hanh td tung moi ra lam
nhan chi¥ng trong cac vu an c6 lién quan dén cong viéc chuyén mén, thi co’ quan tién hanh tb tung thanh toan chi phi
di lai va cac chi phi khac theo quy dinh cla phap luat ttr ngudn kinh phi clia co quan tién hanh té tung.

Diéu 4. Quy dinh chung vé ché do chi hoi nghi

1. Cac B0, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pht va cac co quan khac & trung wong td chirc hdi nghi dé
quan triét, td chirc trién khai trén pham vi toan quéc nhi¥ng chi trwong, chinh sach Ién, quan trong va cap bach cta
Dang va nha nwéc thudc linh viee quan ly dwge phan cong; td chirc hdi nghi so két, tdng két chuyén d&; td chirc hoi
nghi so két, tdng két danh gia chwong trinh céng tac hang ndm, phai dwoc Thi twéng Chinh phi ddng ¥ bang van
ban theo quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cta Thu twéng Chinh phd. Cac ban cia Pang
& Trung wong khi td chirc hdi nghi toan qudc, phai dwoc sy ddng y bang van ban cta Thwéong trwe Ban Bi thu.

Tha trwdng cac co quan chuy&n mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh triéu tap cudc hop toan nganh & dia phwong
dé tdng két thwe hién nhiém vu cong tac nam, té chirc cudc hop tap hudn trién khai cé mei Cha tich, Phé Cha tich Uy
ban nhan dan cap huyén, tha trwdng cac co quan chuyén mén khac cung cap tham dw thi phai dwoc sy ddng y cla
Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh.

Tha trwdng cac co quan chuy&n mon thudc Uy ban nhan dan cap huyén triéu tap cudc hop toan nganh & huyén dé
tdng két thuc hién nhiém vu cdng tac ndm, t& chirc cude hop tap huén trién khai c6 méi Cha tich, Phé Cha tich Uy



ban nhan dan cp x4, thi trwdng cac co quan chuy&n mén khac ciing cip tham du thi phai dwoc sw ddng y ctia Cha
tich Uy ban nhan dan cap huyén theo quy dinh.

2. Khi té chirc hdi nghi, thi trwdng cac co quan, don vi phai nghién ctvu sép xép dia diém hop ly, ting cwéng hinh
thire hop trwe tuyén, nhét Ia d6i véi cac hoi nghi toan quéc trén co s& ddm béo phu hop véi yéu cau riéng cla tirng
cudc hop; thuc hién 1dng ghép cac ndi dung van dé, cong viéc can xt ly; két hop cac loai cudc hop véi nhau mot
cach hop ly; chuan bi ky, day du, ding yéu cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cau
cla cudc hop, ngudi triéu tap cudc hop phai can nhéc ky va quyét dinh thanh phan, sé lugng nguei tham dw cudc
hop cho phu hop, bao dam tiét kiem va hiéu qua.

Co quan, don vj té chtrc hoi nghi phai thwc hién theo dung ché do chi tidu hoi nghi quy dinh tai Thong tw nay, tao
didu kién thuan loi vé& chd &n, chd nghi cho dai bidu dw hop, khéng phé triong hinh thire, khéng dwoc tb chire lién
hoan, chiéu dai, khéng chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mat, khéng chi qua ting, qua lwu niém. Kinh phi té
chire hoi nghi dwoc bb tri sép xép trong pham vi nguén kinh phi dwoc giao hang ndm clia co' quan, don vi duwoc cap
c6 thdm quyén phé duyaét.

3. Thoi gian td chire hoi nghi:

a) Hop tdng két cong tac, hop so két, tdng két chuyén d&, hop tap huén, trién khai nhiém vu céng tac: Thuc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;

b) Céac I&p tap huén tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dwdng can bd cong chirc nha nwéc; tir ngudn kinh phi thudc cac
chwong trinh, dw an, thi thdi gian mé 16p tap huén thuwe hién theo chwong trinh tap hudn dwoc cap c6 thdm quyén
phé duyét;

c) Bbi v&i cac cude hop khac thi tuy theo tinh chét va n6i dung ma bb tri thdi gian tién hanh hop ly nhuwng khéng qua
2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop cGa Hoi ddng nhan dan, hop cac Ban ctia Hoi ddng nhan dan thuce hién theo quy dinh riéng
clia cap cé thdm quyén.

Chwong Il

CHE DO CONG TAC PHi
Diéu 5. Thanh toan tién chi phi di lai
1. Thanh toan theo héa don thuc té:
a) Nguoi di cong tac dwoc thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:
- Chi phi chiéu di va vé& t&» nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong
dén noi cong tac va theo chiéu ngwoc lai.
- Chi phi di lai tai dia phwong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe v& noi nghi
(lwot di va lugt vé).
- Cude, phi di chuyén bang phwong tién dwéng bd, dwdng thdy, duwdng bién cho ban than va phwong tién clia nguoi
di cong tac.
- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu tryc tiép cho chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac da
chi tra.
- Cwdc hanh ly clia ngudi di cdng tac béng phwong tién may bay trong trwdng hop gia vé khéng bao gdm cuéc
hanh ly mang theo.
Trwdng hop co quan, don vi noi cir ngwdi di cong tac va co quan, don vi noi dén cong tac da bd tri phwong tién van
chuyén thi ngudi di céng tac khdng dwoc thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) C&n c quy ché chi tiéu nodi bd clia don vi, can ¢ tinh chat cdng viéc ctia chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dwoc giao; thi trwéng co quan, don vi xem xét duyét cho can b, cong chirc, vién chirc va nguwdi lao
dong duoc di cdng tac bang phwong tién may bay, tau hod, xe 6 té hodc phwong tién cong cong hodc cac phuwong
tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

c) Quy dinh vé tiéu chudn mua vé may bay di cong tac trong nwéc:

- B6i véi cac dbi twong Lanh dao cap cao (trén cip Bo trwdng) thwe hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Hang ghé thwong gia (Business class hodc C class) danh cho déi twgng: Can bo lanh dao hwéng bang lwong chirc
vu lanh dao, hwéng phu cap chirc vu 1anh dao ban hanh kém theo Nghij quyét s& 730/2004/NQ-UBTVQH ngay
30/9/2004 clia Uy ban Thuong vu Quéc hoi vé viéc phé chuén bang lwong chire vy, bang phu cip chirc vu dbi voi

céan b lanh dao clia nha nudc; bang lwong chuyén mén, nghiép vu nganh Toa an, nganh Kiém sat, Quyét dinh s6
128-QB-TW ngay 14/12/2004 ctia Ban Bi thu Trung wong Dang vé ché do tién lwong déi véi can bd, cong chire, vién



chtrc co quan Dang, M4t tran va cac doan thé hodc Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu
vé ché do tién lwong dbi véi can b, cong chire, vién chire va luc lwgng vii trang, gdm: Bd trwdng va cac chire danh
twong duwong; Thi trwdng va can bd lanh dao c6 hé sb phu c&p chirc vu tiv 1,3 tré 1&n; Pho trwdng cac doan thé
chinh tri - xa hoi & Trung wong; Bi thw Thuwéng trie Trung wong Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh.

- Hang ghé thwéng: Danh cho cac dbi twong con lai.

d) Béi véi nhitng viing khéng cé phwong tién van tai cta td chirc, ca nhan kinh doanh van tai hanh khach theo quy
dinh cla phap luat ma nguwdi di cong tac phai thué phwong tién van tai khac thi thu trwéng co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh todn tién thué phwong tién ma nguoi di cdng tac da thué trén co sé hop déng thué phwong
tién hoac giéy bién nhan v&i chd phwong tién (cé tinh dén gia van tai phwong tién khac dang thyc hién cung thoi
diém tai viing doé cho phu hop);

d) Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chirng tlr mua vé hop phép theo quy dinh clia phép luat, hodc gidy
bién nhan clia chi phwong tién; gia vé khéng bao gdm cac chi phi dich vu khac nhw: Tham quan du lich, cac dich vu
dé&c biét theo yéu cau.

Riéng trwdng hop vé may bay khéng bao gdm cwéc hanh ly thi nguwdi di cdng tac dwoc thanh toan cwédc hanh ly
theo don gia cwéc hanh ly ctia chuyén di va khéi lwgng hanh ly dwoc thanh toan téi da bang khéi lwong hanh ly
dwoc mang theo cla loai vé théng thudng khac (1a vé d& bao gdm cwéc hanh ly mang theo).

2. Thanh toan khoan kinh phi str dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tw tic phwong tién di céng tac:

a) Béi véi cac chire danh 1anh dao c6 tiéu chudn st dung xe 6 td khi di cdng tac theo quy dinh ctia Tha twéng Chinh
phl tw nguyén dang ky thwc hién khoan kinh phi str dung xe 6 t6 khi di cong tac: Mrc thanh toan khoan kinh phi st
dung xe 6 t6 khi di céng tac thuwc hién theo quy dinh tai Théng tw sb 159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 ctia Bo Tai
chinh hwéng dan mot sb Diéu cla Quyét dinh sb 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 ctia Thi twéng Chinh pha quy
dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché dd quan ly, st dung xe & td trong co’ quan nha nuéc, don vi si nghiép cong lap,
Céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nuwéc ndm gitk 100% vén diéu 1é;

b) Béi v&i can bd, cong chirc, vién chirc khéng cé tiéu chuan dwoc b tri xe & t6 khi di cong tac, nhung néu di cong
tac cach tru s& co quan tlr 10 km tr& 1én (déi vGi cac xa thudc dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét khé khan
theo cac Quyét dinh ctia Thi twéng Chinh pha) va tir 15 km tré [én (dbi véi cac xa con lai) ma ty tic bang phuong
tién ca nhan cta minh thi dwoc thanh toan khodn tién tw tic phwong tién bang 0,2 lit x&ng/km tinh theo khodng céch
dia gi¢i hanh chinh va gia xang tai thdi diém di cong tac va dwoc quy dinh trong quy ché chi tiéu néi bd cta don vi.

Piéu 6. Phu cap lwu tra

1. Phu cép Iwu tra 12 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién lwong do co quan, don vi clr ngudi di
cong tac chi tra, dwoc tinh tlr ngay bat dau di cdng tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co quan, don vi (bao gébm
thoi gian di trén dwdng, thdi gian lwu tra tai noi dén cong tac).

MUrc phu cp lwu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 ddng/ngay.

Trwéng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) tha trwdng co quan, don vi quyét dinh mirc phu cép lwu trd
theo céac tiéu chi: Can cr theo s6 gidr thwe té di cong tac trong ngay, theo thdi gian phai 1am ngoai gie hanh chinh
(bao gdm ca thoi gian di trén dwdng), quang dwéng di cdng tac va dwoc quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo cla
co quan, don vi.

2. Can bd, coéng chirc, vién chirc va ngudi lao dong & dat lién dwoc ot di cdng tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi
duwoc hwédng mirc phu cép lwu tri: 250.000 ddng/ngudilngay thwe té di bién, dao (ap dung cho ca nhirtng ngay lam
viéc trén bién, ddo, nhirng ngay di, vé trén bién, dao). Trweng hop mot sb nganh dic thu da dwoc cip c6 thadm
quyén quy dinh vé& ché d chi bdi dwéng khi di cdng tac trén bién, dao thi dwoc chon ché dd quy dinh cao nhét (phu
cap lwu tri hodc chi bdi dwéng) dé chi tra cho ngwdi di céng tac.

Diéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Déi véi Lanh dao cap cao thue hién theo quy dinh hién hanh cta nha nwérc;

b) Can bg, céng chirc, vién chirc va nguwdi lao dong dwoc co quan, don vi clr di cong tac khi phat sinh viéc thué

phong nghi noi dén cong tac thi dwoc thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: Thanh toan theo
hinh thtrc khoan hodc thanh toan theo hoa don thuc té;

c) Trweng hop nguwdi di cdng tac dwoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khéng phai tra tign, thi
ngwoi di cong tac khdng dugce thanh toan tién thué phong nghi. Trwdng hop phat hién ngudi di cong tac da duoc co
quan, don vj noi dén cdng tac bé tri phong nghi khéng phai tré tién nhwng van d& nghi co quan, don vi ctv di cong
tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién da dwoc thanh toan cho co quan, don
vi ddng thdi phai bi x ly ky luat theo quy dinh clia phap luat vé can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lac dong.



2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cap B trwéng, Thir trwdng va cac chire danh 1&nh dao cé hé sb phu cap chirc vu tir 1,25 tré 1én,
mirc khoan: 1.000.000 déng/ngay/ngwdi, khdng phan biét noi dén cong tac;

b) Déi v&i cac dbi twong can bd, cong chirc, vién chirc va ngwdi lao dong con lai:

- Bi cdng tac & quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong va thanh phé 1a d6 thi loai | thudc tinh, mirc
khoan: 450.000 ddng/ngay/ngui.

- Bi cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi xa, thanh phé con lai thuéc tinh, murc
khoan: 350.000 déng/ngay/ngudi.

- Bi cong tac tai cac ving con lai, mic khoan: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trwdng hop nguwoi di cdng tac khéng nhan thanh toan theo hinh thirc khoan tai khoan 2 Diéu nay thi dwoc
thanh toan theo gia thué phong thuc té (cé hoa don, chirng tir hop phap theo quy dinh ctia phap luat) do tha trwédng
co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué phong nhw sau:

a) Déi véi Lanh dao cép B trwdng va cac chire danh twong dwong: Buoc thanh toan mire gia thué phong ngu:
2.500.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mét nguwdi/1 phong, khéng phan biét noi dén cong tac;

b) Bi cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong va thanh phé 1a dé thi loai | thudc tinh:

- B&i v&i Thir trwdng va céc chire danh 1anh dao cé hé sé phu cap chire vu tir 1,25 dén 1,3: Bwoc thanh toan mirc
gia thué phong ngu la 1.200.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mét nguoi/1 phong.

- B6i véi cac dbi twong con lai: Puoc thanh toan mire gia thué phong ngu 1a 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu
chuén 2 nguwoi/phong.

c) bi cong tac tai cac vung con lai:

- B6i véi Thir trwdng va cac chire danh lanh dao cé hé sé phu cp chire vu tir 1,25 dén 1,3: Buoc thanh toan mic
gia thué phong ngu 1a 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chudn mét ngudi/1 phong.

- B6i véi cac dbi twong con lai: Puoc thanh toan mire gia thué phong ngu 1a 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu
chudn 2 nguoi/phong.

d) Trwdng hop ngwdi di cong tac thudc dbi twong thué phong nghi theo tiéu chudn 2 ngudi/phong di cong tac mot
minh hodc doan cong tac cé 1&é ngwoi hodc 1é ngudi khac gidi, thi dwoc thué phong riéng theo muirc gia thué phong
thwc t& nhwng téi da khong duwoc vrot mire tién thué phong ctia nhirng ngudi di cling doan (theo tiéu chuan 2
nguwoi/phong);

d) Trwdng hop ngudi di cong tac thudc déi twong thué phong nghi theo tiéu chuan 2 ngudi/phong di cdng tac cling
doan véi cac chirc danh 1anh dao c6 tiéu chun thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi nguwoi di cong tac duwoc
thanh toan theo mirc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai khach san noi cac chirc
danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

e) Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khodn nay 1a mirc chi da bao gdm cac khoan thué, phi (néu cé)
theo quy dinh cla phap luat.

4. Trwong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hodc do chi déng ky dwoc phwong
tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tlr 18h dén 24h cuing ngay, thi dwgc thanh toan tién nghi ctia nira ngay nghi
thém (bao gébm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) téi da bang 50% murc thanh toan
khoan tién thué phong nghi twong trng cla tirvng d6i twong; khdng thanh toan khodn tién khoan thué phong nghi
trong thoi gian di qua dém trén tau hda, thuyén, tau thdy, may bay, 6 to va cac phuwong tién di lai khac.

Diéu 8. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

1. Dbi v&i can bod clp xa thudng xuyén phai di cong tac lwu dong trén 10 ngay/thang; can bd thudc cac co quan, don
vi con lai phai thuwéng xuyén di cong tac lwu dong trén 10 ngay/thang (nhw: Van thw; ké toan giao dich; can bo kiém
lam di kiém tra rirng; can bd cac co quan té tung di didu tra, kiém sat, xac minh, tbng dat va cac nhiém vu phai
thwerng xuyén di cdng tac lwu dong khac); thi tuy theo déi twong, déc diém cong tac va kha nang kinh phi, thi trwéng
co quan, don vi quy dinh mtrc khoan tién céng tac phi theo thang cho nguwdi di cong tac lvu ddng dé hd tro tién gl
xe, xdng xe theo mirc 500.000 ddng/ngudilthang va phai dwoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia don vi.

2. Cac dbi twong dwoc hwéng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cip c6 thdm quyén cl di thuwe hién
nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi dwgc thanh toan ché dd cong tac phi theo quy dinh tai Théng tw nay; ddng
thoi van dwoc hwéng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac lwu dong trén 10 ngay/thang.



Diéu 9. Di cong tac theo doan céng tac phdi hop lién nganh, lién co’ quan

1. Trwdng hop co quan, don vi c6 nhu cAu trng tap can b, cdng chire, vién chirc va nguwdi lao ddng thudc co
quan, don vi khac di phéi hgp cong tac lién nganh nham thwc hién nhiém vu chinh tri clia co’ quan, don vi d6; trung
tap tham gia cac dé tai nghién clru co bén thi co quan, don vi cha tri doan céng tac cé trach nhiém thanh toan toan
bd chi phi cho doan cong tac gém: Tién chi phi di lai, phu cap Iwu trd, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo
murc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan, don vj cha tri.

2. Trwdng hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do thd trwdng co quan quan ly nha nwéc cap
trén triéu tap trwng dung hodc phéi hop dé cuing thwe hién céac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri ctia mdi co quan,
don vj thi co quan, don vj chd tri doan céng tac chiju trach nhiém chi ti&én chi phi di lai cho nguw&i di cong tac trong
doan. Trwdng hop cac ca nhan thudc thanh phan doan cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi
co quan, don vi cir nguwdi di cdng tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngwoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi clr ngudi di cong tac cé trach nhiém thanh toan tién phu cép lwu tru, tién thué phong nghi
cho ngwoi thudc co quan minh c di cong tac.

3. Van ban trwng tap (gidy moi, cdng van moi) can bd, cong chirc, vién chirc va ngwdi lao ddng thude cac co quan,
don vi khac di cdng tac phai ghi rd trach nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cdng tac clia méi co
quan, don vi.

Diéu 10. Chirng tir thanh toan cong tac phi

1. Gidy di dwdng clia ngudi di cong tac cé déng dau xac nhan clia co quan, don vi noi dén cong tac (hodc cla
khach san, nha khach noi lwu tra).

2. Van ban hoac ké hoach codng tac da dwoc thi trwdng co quan, don vi phé duyét; cong van; gidy méi; van ban
trwng tap tham gia doan céng tac.

3. Hoa don; chirng tlr mua vé hop phap theo quy dinh ctia phap luat khi di cong tac béng cac phwong tién giao théng
ho&c gidy bién nhan cla chd phwong tién. Riéng chirng tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tt)
phai kém theo thé 1&én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Trwdng hop mat thé 1én may bay thi phai c6 xac nhan
clia co quan, don vi ¢t di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai theo thuwc té&).

4. Bang ké d6 dai quang dwdng di cong tac trinh thd trwdng co quan, don vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh
toan khoan chi phi di lai).

5. Hoéa don, chirng tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ciia phap luat (ap dung khi thanh toan tién thué
phong nghi theo héa don thuc té).

6. Riéng hd so thanh toan khoan kinh phi s&r dung xe & t khi di cong tac tai diém a khoan 2 Bi&u 5 Théng tw nay
gdm: Chirng tir quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 Diéu nay.

Chwong lli i
CHE DO CHI HOI NGHI

Diéu 11. Noi dung chi té chirc hdi nghi

1. Chi thué héi trwérng trong nhivng ngay tb chirc hdi nghi (trong trwdrng hop co quan, don vi khéng co dia diém phai
thué hodc cé nhuwng khdng dap (rng dwoc sé lwong dai biéu tham dw); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc
tiép phuc vu hoi nghi.

2. Chi tién van phong pham phuc vu hdi nghi; tai liéu, van phong pham phat cho dai biéu tham dw hdi nghi.

3. Chi thui lao va cac khodn cong tac phi cho giang vién, bao cao vién ddi véi hdi nghi tap huén nghiép vu, cac 16p
phd bién, quan triét trién khai co' ché, chinh sach clia Bang va Nha nwéc; chi bdi dwdng ngudi c6 bao cao tham luan
trinh bay tai hdi nghi.

4. Tién thué phwong tién dwa dén dai biéu tir noi nghi dén noi té chire cudc hop trong trwdng hop co quan, don vi
khong cé phwong tién hodc co6 nhuwng khéng dap trng dwoc sb lwong dai biéu.

5. Chi giai khat gilra gio.

6. Chi h6 tro’ cho dai biéu Ia khach moi khéng trong danh sach trad lwong cla co quan nha nwéc, don vi si nghiép
cbng lap va doanh nghiép: Tién &n, tién thué phong nghi va tién phwong tién di lai.

7. Trong trweng hop phai td chirc &n tap trung, co quan, don vi té chirc hdi nghj dworc chi bu thém phan chénh léch
gitba murc chi thuwc té do td chivc an tap trung véi mire da thu tién &n tir tién phu cap lwu tri cla céac dai biéu thudc co
quan nha nuwéc, don vi sw nghiép cdng lap va cac doanh nghiép.

8. Cac khoan chi khac: Chi lam thém gi®, mua thudc chiva bénh théng thwéng, trang tri hoi trwdng va cac khoan chi
lién quan trwc tiép dén cong tac td chirc hoi nghi.



9. Bbi v&i khodn chi khen thwéng thi dua trong cudc hop téng két hang nam, chi cho cong tac tuyén truyén khéng
duwoc tinh trong kinh phi td chirc hdi nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thwéng, chi tuyén truyén ctia co quan,
don vi.

Diéu 12. Mirc chi té chirc héi nghi

1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi duéng bao céo vién; nguwdi cé bao cao tham luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc
hién theo murc chi thu lao quy dinh d&i véi gidng vién, bao cdo vién tai Thong tw sb 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 ctia B6 Tai chinh quy dinh viéc lap dw toan, quan ly va s dung kinh phi ttr ngan sach nha nwéc danh cho
cong tac dao tao, bdi dwdng can bo, cong chirc.

2. Céac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao co vién do co quan, don vi cha tri té chirc hoi nghi chi theo quy
dinh ddi v&i can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao ddng ctia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi
gidng vién, bao cao vién.

3. Chi giai khat gitra gi¢r: 20.000 déng/1 budi (ntra ngay)/dai biéu.

4. Chi hé tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khéng trong danh sach tra lwong clia co quan nha nwéc, don vi su
nghiép céng lap va doanh nghiép theo mirc khoan nhw sau:

a) Cudc hop té chirc tai dia diém néi thanh cda thanh phd trwe thudc Trung wong: 200.000 ddng/ngay/ngui;

b) Cudc hop td chirc tai dia diém néi thanh, noi thi ctia thanh phd trwc thudc tinh; tai cac huyén, thi xa thudc tinh:
150.000 ddng/ngay/ngudi;

c) Riéng cudc hop do x&, phudng, thi trdn tb chirc (khéng phan biét dia diém td chirc): 100.000 ddng/ngay/ngudi.

5. Chi bu thém phan chénh Iéch gitra mirc chi thuc té do td chirc an tap trung véi mirc da thu tién an tr tién phu cap
lwu trd cha cac dai biéu thude co quan nha nwéc, don vi sw nghiép cong lap va doanh nghiép:

Trong trwdng hop phai td chirc an tap trung, mirc khoan tai khoan 4 Digu nay khéng du chi phi, thi trwéng co quan,
don vi cha tri td chire hoi nghi can ct tinh chat tirng cude hop va trong pham vi ngudn ngan sach dwoc giao quyét
dinh mc chi hé tro tién an cho dai biéu la khach mdi khéng trong danh sach tré lwong clia co quan nha nuéc, don
vi sw nghiép cong lap va doanh nghiép cao hon mirc khoan béng tién tai khodn 4 Diéu nay, nhung tbi da khong vuot
qué 130% murc khodn bang tién néu trén; ddng thdi thue hién thu tién &n tir tién phu cap lwu tri cha cac dai biéu
thudc co quan nha nwéc, don vi sw nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo murc ti da bang mirc phu cép lwu tri quy
dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ctia co quan, don vi cha tri hoi nghi va dwoc phép chi bu thém phan chénh léch (gitra
murc chi thwe té do t6 chirc &n tap trung véi mirc da thu tién &n tiy tién phu cap lwu tri cla cac dai biéu nay).

6. Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai bidu 1a khach mai khéng trong danh sach trd lwong clia co quan nha
nwdc, don vi sy nghiép céng lap va doanh nghiép: Thanh toan khoan hoac theo hoé don thwec t& theo murc chi quy
dinh tai Diéu 7 Théng tw nay.

7. Chi hé tro tién phuwong tién di lai cho dai biéu 14 khach mai khéng trong danh sach tra lwong ctia co quan nha
nwéc, don vi sy nghiép céng lap va doanh nghiép: Thwe hién theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tw nay.

Diéu 13. Héa don, chirng tir thanh toan chi héi nghi
1. V&n ban, k& hoach t6 chirc hdi nghi dwoc ngudi cé thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

2. Hoéa don, chirng tlr hop phap va bang ké thanh toan déi véi cac khoan chi béng tién cho ngwdi tham dw hoi nghi
theo quy dinh tai Thong tw nay (néu cd) theo quy dinh clia phap luat hién hanh v& héa don, chirng tlr thanh toan.

Chuwong IV i i
TO CHU’'C THU'C HIEN

Diéu 14. Quy dinh trach nhiém té chirc thwe hién

1. Kinh phi thiee hién ché do cbng tac phi, ché do chi td chirc hoi nghi phai dwgc quan ly, st dung theo ding dinh
murc, tiéu chuan, ché d6 do co quan nha nuéc cé thdm quyén ban hanh va trong pham vi tdng dw toan chi thwéng
xuyén dwoc giao hang nam.

2. Mtc chi quy dinh tai Théng tw nay 1& murc chi ti da lam cin cvr dé cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh pht, cac co quan khéc & trung wong lap dw toan chi cong tac phi, chi té chirc hoi nghi. Bo trudng, Tha trudng
co quan ngang B6, co quan thudc Chinh phi, cac co quan khac & trung wong quy dinh cac mc chi cu thé déi véi
cac co quan, don vi tric thudc dé thwe hién cho phil hop trong pham vi dw toan ngan sach dwoc giao va cac ngudn
kinh phi hop phap khac.

3. Can ¢l vao kha nang can déi ngan sach dia phwong va tinh hinh thyc t&, Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé tryc
thudc Trung wong quy dinh cac mirc chi cu thé vé cong tac phi, chi hdi nghi déi véi cac co quan, don vi trwe thude
dé thwe hién cho phu hop.



4. Co quan nha nwéc thwe hién ché do tw cha va tw chiu trach nhiém vé s dung kinh phi quan Iy hanh chinh va don
vi s nghiép cong lap thwe hién co ché tw cha tai chinh c&n cr mie chi cu thé vé cdng tac phi, chi hdi nghi do Bo
trwéng, Tha trudng co quan ngang B6, co quan thudc Chinh pha, H6i ddng nhan dan céc tinh, thanh phé trwc thudc
Trung wong quy dinh dé quyét dinh mirc chi cong tac phi, chi t& chirc hoi nghi theo quy dinh ctia Chinh phi vé ché
do tw chd, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nwéc va
co ché tw chd tai chinh déi véi don vi sy nghiép cbng lap trong trng Iinh vwe.

5. Béi véi cac hoi nghi dwoc t chirc béng ngudn kinh phi do cac td chirc, ca nhan tham gia dong gop, tai tro, thi
khuyén khich van dung thwc hién ché dé chi tiéu hoi nghi quy dinh tai Théng tw nay nham dam bao tiét kiém, hiéu
qua va phu hgp kha nang ngan sach cta don vi.

Céc doanh nghiép nha nwéc dwoc van dung ché do cdng tac phi, ché dé chi tiéu hoi nghi quy dinh tai Théng tw nay
dé thwc hién dam bao tiét kiém, hiéu qua va phu hop voi dac diém san xuét kinh doanh ctia don vi. Trwong hop
doanh nghiép nha nwéc dwgec ngén sach nha nwéc b tri kinh phi thwe hién theo chwong trinh, dé an, dw an cu thé,
néu c6 phat sinh nhiém vu chi cong tac phi, hdi nghi phi thi phai thiec hién theo ding mdrc chi dwgc cap co6 tham
quyén giao thuc hién chwong trinh, dé an, dw an phé duyét.

6. Nhitng khodn chi céng tac phi, chi hdi nghi khéng ding quy dinh tai Théng tw nay khi kiém tra phat hién, co quan
quan ly cAp trén, co quan tai chinh cac cap, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha nwéc cé quyén xuét toan va
yéu cau co quan, don vi co trach nhiém hoan trd ngudn kinh phi d& chi hodc thu héi ndp ngan sach nha nwéc néu
chi tlr ngudn ngan sach nha nwéc. Ngudi ra [énh chi sai phai bdi hoan toan bd sé tién chi sai d6 cho co quan, don vi,
tuy theo mirc d6 vi pham sé bj x& ly theo quy dinh cda phap luat hién hanh.

7. Trwong hop céc Bd, nganh, dia phwong chwa ban hanh van ban quy dinh mie chi cu thé, thi tha trwéng co quan,
don vi c&n cir mire chi quy dinh tai Théng tw nay quyét dinh mirc chi céng tac phi, chi hdi nghi trong quy ché chi tiéu

ndi bd clia co quan, don vi nhwng téi da khdng vwot qua mike chi quy dinh tai Théng tw nay, dam bao tiét kiém, tranh
Izng phi, trong pham vi dy toan ngudn kinh phi dwoc cip c6 thadm quyén giao.

Diéu 15. Ché d6 théng tin, bao cao

Céc B6, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh ph, cac co quan khac & trung wong, cac tinh, thanh phé trwc
thudc Trung wong cé trach nhiém gl bao céo vé& Bé Tai chinh dé theo déi, tdng hop khi ban hanh van ban quy dinh
ché dd chi cong tac phi, chi hdi nghi cao hon mic chi quy dinh tai Théng tw nay.

Diéu 16. Hiéu Iwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2017.

2. B&i b Thong tw sb 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 clia Bd Tai chinh quy dinh ché dd céng tac phi, ché d6 chi té
chirc céc cude hodi nghi ddi véi cac co quan nha nuéc va don vi sw nghiép cong lap.

3. Khi cac van ban quy dinh vé& ché do, dinh mtrc chi dan chiéu dé ap dung tai Théng tw nay dwoc stra déi, bd sung
hoéc thay thé bang van ban méi thi 4p dung theo cac van ban sira ddi, bd sung hodc thay thé.

4. Trong qua trinh thwc hién néu c6 vuéng méc, d& nghi phan anh kip thdi v& Bo Tai chinh dé nghién clru giai
quyét./.

KT. BO TRUONG

Noi nhén: THU TRUONG

- Ban Bi thw trung wong Pang;

- Tha twéng, cac Phé Thua twdng Chinh phu;

- Van phong Téng Bi thw; V&n phong Quéc hai;
- Van phong Chu tich r]uc’yc; Trdn Xuan Ha
- Van phong Chinh pha;

- Van phong Trung wong va cac Ban cta Dang;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa an nhan dan t6i cao, Kiém toan Nha nwéc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co’ quan thudc Chinh phd;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd trwc thudc TW;

- Co quan Trung wong cac Hai, Doan thé;

- S& Tai chinh, KBNN céc tinh, thanh phé tryc thudc TW;

- Cuc Kiém tra van ban - Bd Tw phap;

- Cbng TTDT Chinh phu;

- Céng TTDT B Tai chinh;



- Cac don vij thudc BTC;
- Lwu: VT, HCSN (400 ban).



